新北市立丹鳳高級中學【學生校外/假日】班級活動申請表
申請日期：    年    月    日
	申請單位
	
	申請人
	              手機：

	活動名稱
	
	參加人數
	          人
	    【學生名冊如後】

	活動時間
	年       月       日 (星期     )       時       分  至
年       月       日 (星期     )       時       分  止

	活動地點
	

	去程
	集合地點：                 地址：
交通工具：捷運  公車  計程車  遊覽車  其他：__________________
          【請自行記錄搭車時間、車號、司機等資料備查】

	回程
	交通工具：捷運  公車  計程車  遊覽車  其他：__________________
          【請自行記錄搭車時間、車號、司機等資料備查】
解散地點：                 地址：

	附件
資料
	 計劃書 【內容須包含活動目的、活動流程、經費概算、預期效益】
 家長同意書 【須讓家長知悉活動時間、地點、帶隊人員聯絡方式等】
[bookmark: _GoBack] (自辦)保險單影本 【可於活動日三天前另行補上】
 保險名單【委由學校辦理保險，需準備公文及學生基本資料交由總務處辦理】
 其他：____________________________________________________________________

	隨隊
師長
	______________________  (本人簽名)    手機：           
全程參與  部分參與，因：____________________________________________  
              代理人：_________________   手機：           

	審核簽章
	申請流程：訓育組→生教組→(午餐秘書)→學務主任→(教務處、人事室)→校長→生教組→訓育組

	訓育組長
	生教組長
	午餐秘書

	
	
	 需停餐  
 不需停餐

	學務主任
	教學(國)/實研(高)
	人事主任
	校長

	
	課務調整
	教師公假/補休
	

	
	
	
	


1. 本申請表同計劃書和家長同意書，須於活動日兩星期前提出並完成申請。
2. [image: C:\Users\user\Desktop\處室章.png]如須發文至參訪單位，請務必於活動日三個星期前申請。
3. 學生如需停餐，請自行於一個星期前先至衛生組找午餐秘書登記。
4. 學生如需請假，請於活動審核通過後，將申請表影本作為請假附件。
5. 學生校外活動務必由隨隊老師陪同，老師如需請假或調課，請依規定辦理。
6. 請隨隊教師注意學生安全，若有任何狀況發生，務必聯絡丹鳳校安中心，專線02-29089694。
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 (表格若不敷使用，直接用白紙附上後續名單即可)
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