
新北市立丹鳳高級中學學生行動載具管理辦法 
110年 7月 2日校務會議通過 

一、參考依據： 

教育部國民及學前教育署 110 年 5 月 13 日臺教國署學字第 1100043309A 號

函及教育局 110年 5月 18日新北教字 1100934906號函轉教育部「校園行動

載具使用管理規範事項一覽表」辦理。 

二、主旨： 

為促進學習成效避免妨害他人隱私、影響教師教學授課，使學生在不干擾教

學進行、影響自身、團體學習活動及避免濫用通訊器材之前提下，有限度地

保障學生使用行動電話之權利；另透過教育宣導，培養學生使用手機相關禮

儀、遵守應有的公共道德與規範，及維護校園安全與團體秩序，特訂定本校

園行動載具使用原則辦法。 

三、教育局指導注意事項： 

每學期於校務會議中循民主程序，邀集教師、家長、學生代表，共同討論後

修定校園行動載具使用管理規範，通過後公告於校網國高中訊息處，供學校

教職員工生及家長查詢，並於重要集會加強宣導知悉，避免管理疑義；另管

理規範於校務會議通過後，學校應依據所訂條文落實管理規範 ，並加強宣導

避免班級個別訂定行動載具管理方式期使學生對於學校行動載具之管理有

所依循。 

四、校園內使用行動載具應注意下列事項： 

（一）本辦法所稱行動載具，泛指手機、可攜式電腦、平板電腦、穿戴式裝置等

具無線通訊功能之終端裝置。 

（二）除教師引導學習或緊急必要聯繫時使用外，其餘時間進校門應以關機為原

則。 

（三）在校期間，遇特殊狀況緊急須聯繫家長，可徵詢導師(含授課教師)同意始

可使用，注意禮儀切勿影響他人或騷擾他人隱私，使用完畢後自行關機；

另使用地點須為導師辦公室或學務處。 

（四）對學生使用於與學習無關之活動(手遊、line、facebook、youtube、

Instagram、Twitter、抖音…等)，應予必要管理。 

（五）使用時間應適宜，以符合視力保健原則，並尊重智慧財產權及遵守校園網

路使用管理規範。 

（六）學校教職員應尊重校園使用管理規定及注意使用安全，並考量使用場域、

方法的合宜性。 

（七）校外人士進入校園應在不影響學校上課及師生課程教學下使用。 

（八）學校定期宣導有關資訊素養、網路禮儀、上網安全等議題，並給予師生行

動載具使用之正確方式及人體保健（視力、聽力或電磁波應用等）相關資

訊。 

五、管理規範: 

（一）國、高中部學生進校門後手機立即關機不得使用(含 07:30時以前)，放學

后盡速返家，不可群聚逗留於校區角落，從事與學習無關之手機使用；國



中部由導師指派班級幹部統一收至導師手機櫃保管，藉故拖延不交或交備

用手機者加重處分。 

（二）課堂中與下課時間未經導師或任課老師同意使用者視同違反規定，經教職

員與巡堂人員發現，應予必要管理，集中至學務處載具保險箱。 

（三）違規學生須填寫「學生載具違規事件輔導單」(內容陳述違規原因及省思改

進方式)，於每日 16:00-16:10時或 17:15-18:00時，本人持「學生事件輔

導單」至生教組領回手機；國中部學生需聯繫家長，告知子女校內載具違

規案由，家長知悉後若無法本日到校領取，可請校方代為保管，如家長未

提出保管要求，則學生逕行取回。若手機非行為人所有，則由手機持有者

與行為人及其家長 3人一同領取，未攜帶「學生事件輔導單」不得領取。 

（三）考試期間，行動電話(手機)一律管制使用，詳細扣分方式依考場規則辦理，

段考及重大考試舞弊者納入學生獎懲委員會討論。 

（四）使用行動載具擅自錄影、錄音及拍照等功能影響他人隱私或權益時，按校

規處理，並依法送辦。 

（五）學生如有緊急狀況需要與家長聯絡時，除向導師報備(導師辦公室內使用)，

亦可向各學務處生教組辦公室借用公務電話，或使用校內公共電話。 

（六）學生個人作業報告簡報，請利用課餘時間至圖書館借用電腦或於家中自行

完成；學校服務隊、代表隊或社團幹部聯絡，請至走廊學生交流區面談。

以上狀況使用手機均視同違反規定。 

（七）不得使用學校插座為個人行動載具、行動電源、小型電扇充電，視同違反

規定；另旋轉電扇不在此限訂範圍。 

（八）新生入學後須以班級為單位，完成管理規範紀錄表(如附件)。 

六、學生及家長應配合事項： 

確按規定於放學離校後，才可開機使用，請家長先行了解第七節放學時間為

16:00，第八節放學時間為 17:00；學生在校期間，家長若有突發緊急狀況需

連絡學生時，請與導師聯繫或與本校學務處聯絡。 

學務處電話 29089627 轉分機 185 或 119 

七、違反規定之處理方式： 

（一）進校門後手機應立即關機不得使用，若未經同意使用手機屢勸不聽者記警

告乙次，並由校方暫時保管手機至放學後，由學生領回(國中部由家長或監

護人領回)。必要時邀集專輔導老師、家長或監護人到校共同討論學生手機

使用方式。 

（二）不得利用學校電源為個人行動載具、行動電源、小型電扇充電，屢勸不聽

者依校規記警告以上懲處。 

（三）使用行動電話閱讀或媒介，公開散布有礙青少年身心發展(色情、暴力)之

文字、圖片、動畫、音樂等相關資訊者，依校規記小過以上懲處。 

八、全體教職員均負有教育學生使用行動電話(手機)之責任，教師如經查獲學生

違規使用行動載具，依本辦法處理。 

九、學生攜帶行動載具到校，請自行妥善保管，遺失者自行負責。 

十、本辦法由學務處擬定，經行政會議討論決議後實施之。 



附件 1 

新北市立丹鳳高級中學學生行動載具管理辦法紀錄表 

我已知悉學生行動載具管理辦法，確實遵守相關規範，以維護
校園安全與團體秩序。 

  ____年____班                         導師簽名:             
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