新北市立丹鳳高級中學學生改過銷過實施辦法

一、宗旨：為發揚教育愛，讓犯錯的學生有機會改過自新，奮發向上，並鼓勵同學發揮服務精神，注重勞動教育及人際關係，特訂定本辦法。
二、辦法：
（一）凡受懲罰記錄學生，須提出服務證明，並經考察確有改過自新，積極向上之具體事實，且在考察期間未再觸犯，均可經由規定手續辦理銷過。
（二）銷過之服務時數規定如下：
      1.警告乙次須服務滿150分鐘2.小過乙次須服務滿450分鐘3.大過乙次須服務滿1350分鐘。
（三）銷過辦理流程：
已達可銷過之服務時數時，填寫銷過資料後至生教組核章→考察第一天告知導師並簽章→開始考察→考察期限到（填寫考察日期結束日）找考察導師及輔導老師簽核後繳至生教組。
（四）考核流程：
銷過由學生自行提出，導師、輔導老師簽署，生教組報請會學務主任及輔導主任，經校長核定後，再予銷過。
3.警告須經申請日起3週以上之考察；小過須經6週以上之考察；大過以上須經9週以上之考察。
4.學生在考察期間表現未達老師要求，老師得在考察經過欄註明不予銷過。
（五）其他相關規定
[bookmark: OLE_LINK3]      1. 同一犯錯事實被記懲戒2次可於同一張銷過單辦理銷過。
[bookmark: OLE_LINK2]      2. 同一犯錯事實在考核期限內（3、6、9週）再犯時，則皆不得辦理銷過。
      3. 同一考察期限，只能辦理單一事件的獎懲；不可同時期重複考察多項懲戒。
三、本辦法經校長核准後實施，修正時亦同。
丹鳳高級中學學生改過銷過簽核流程表
第一階段-考核前填寫銷過資料:
	班級座號：     年       班         號，姓名：

	記過學期
	記過日期
	記過事實
	記過類別
	備註

	     學年度
     學期
	年   月   日
	
	□警告     支
□小過     支
□大過     支
	(請於校園通自行查詢或詢問學務處幹事)

	考察日期:
	  年   月   日至  年   月    日
	生教組簽章:
       (考察日期請找生教組填寫)

	導師簽名
	                (    年     月     日，依導師知悉時間為考核第一天)
請於上述填寫考核日期第一天時告知導師並簽章

	第二階段-考核結束:



	職稱
	是否銷過
	具  體  事  實  說  明

	導師
	□給予銷過
□不予銷過
	

	輔導
老師
	□給予銷過
□不予銷過
	

	生教組長:

	學務主任:

	輔導主任:

	校長:




