
停課不停學研習

柏青製作



研習課程說明

投影片的錄製

Classroom注意事項

資訊課學生的指導

課程流程的參考

教師classroom的操作步驟

學生classroom的操作步驟



一~1、錄製投影片

 投影片放映/錄製投影片放映(可錄筆跡)

 重錄錯誤的地方(從目前投影片)

 存檔及另存影片檔：轉存成影片。2010版本會存成 wmv，2016版本會存成mp4(會
跑一段時間), 課程上傳一律影片檔。

教務處規定：

 一節課影片總長度（可幾段相加）要35，40分鐘。

 內含外來影片不要超過15分鐘。

 開課：例如一週國文有5堂課, 就要有5部教學影片。



內含影片_播放及時間點掌握

 等按播放影片完再按下一張。或另外放置成兩部影片安排課程。

以下有一些著作權的例子，請同學觀看，等下回答問題



一~2、螢幕錄製

 插入 /螢幕錄製。

 選取畫面大小

 開始錄製：Windows 標誌鍵+Shift+R

 暫停：Windows 標誌鍵+Shift+R

 停止：Windows 標誌鍵+Shift+Q

 檔案/儲存

 影片要存出：右鍵/另存媒體為



二、Google classroom 注意事項 1

登入親師生平台：校網/雲端服務/單一認證輸入校
務行政帳密，選classroom。

（手機請先安裝classroom ）

帳號規則：帳號@apps.ntpc.edu.tw

開課：右上角+，建立課程。(學生身份則是選加入
課程)

公告課程：向全班宣布/鍵入上課流程、45，50分
鐘的時間分配及上傳教學檔案與內容/張貼。

一週？堂，就必須張貼？次公告通知

mailto:帳號@apps.ntpc.edu.tw


Google classroom 注意事項 2

加入學生：資訊組給學生帳號檔貼上。（請注意要加入
教學組的帳號，放置老師或學生皆可）

上課前做點名的動作（利用訊息+1）建議一上課請副
班長統計,  回報缺席名單。

互動：在課程中一定要與學生互動，留言，發問，解答。
（利用訊息文字）

若做分組討論：可由分組組長張貼通知，組員在下面貼
訊息。

課堂作業：作業，測驗或學習單/出作業。(也有互動-公
訊及私訊)（也可利用google的office更方便）



三、資訊課指導學生

開課，發布張貼，加入該班學生帳號

要求學生登入親師生平台（並介紹）, mail處收
各科老師的通知加入課程。

提醒學生點選學生身份

出作業

要求學生下載學習單(另開視窗儲存)，填寫並
完成繳交。



四、課程公布參考1_錄製影片

課程敘述………..

一、點名(同學在留言處註明+1, 副班長點名, 回報缺席名單)

二、觀看上課主題影片。20分鐘
三、討論活動（影片中情節師生文字討論，或分組討論）

5分鐘

四、觀看活動結論影片15分鐘

五、填寫學習單或隨堂測驗，並繳交5分鐘(或指派回家作業)

六、總結。（或查詢繳交狀況）
七、課後補充教材：參考網站



課程公布參考2_線上直播

課程敘述………..

一、請同學在上課前點選底下連結進入直播室

二、副班長點名，回報缺席同學
三、直播內今天上課的流程

…………………結束直播_40或35分鐘

(記得將錄影檔傳至此區，缺席學生補課用)

七、填寫學習單或隨堂測驗，並繳交_10分鐘
八、總結及指派回家作業。（查詢繳交狀況）



操作步驟1_登入classroom建立所有班級課程

 丹鳳首頁/雲端服務/教師專區/新北市單一認證服務網

/輸入帳號/密碼登入

 點選谷歌應用程式

 進入mail區域/點右上角9宮格/點選classroom

 右上角+/建立課程 (***先建立任教的所有班級)



操作步驟2_張貼課程流程&上傳上課影片
 建立課程/建立

 向全班宣佈：課程公告(開始公告這堂課的上課流程)

 放置課程檔案：新增/三、檔案(錄製影片上傳)

一、雲端硬碟上傳

二、連結：網址貼上(例如：直播進入)

四、上課影片若已上傳至youtube

 右下角張貼：送出課程（***選所有班級）

720班停課不停學

第三章著作權法

資訊

720
課程公告處：向全班宣佈

＊＊＊選所有班級

上傳錄製影片

張貼：送出課程

檔案拉至此處



操作步驟3_課堂作業

 課堂作業/建立/一、作業(學習單)

 說明及新增上傳學習單

 選發布給所有班級

 右上角送出作業/出作業

學習單

Google表單作業區

問題問答區

上傳資料：檢視

作業分類

從其他班作業重複使用

可以建立課程分類

選所有班級



操作步驟4_加入學生及教務處

 選擇成員

 老師/加入教務處帳號/邀請

 學生/加入該班所有學生帳號/邀請

 學生已受邀/學生收到mail邀請即可加入課程

教務處帳號

資訊組檔案複製班級學生帳號
貼上



操作步驟5_開始上課_留言區互動

 點名（請同學回答+1，副班長統計，回報缺席人數）

 老師提出問題討論，或同學發問

 作業區一樣有訊息討論：學生可以提出問題（公開訊息，也有私訊）

 課程設定：可將學生改成只能留言（以免公告區太亂）

課程留言

送出課程留言

教師與學生留言討論問題及互動



操作步驟1_學生登入classroom

 丹鳳首頁/雲端服務/學生專區/新北市單一認證服務網

/輸入帳號/密碼登入

 點選谷歌應用程式

 進入mail區域/點選教師開課的邀請/加入到classroom課程



操作步驟2_學生classroom互動操作

 點名/回+1/副班長回報缺席同學姓名

 學生觀看教師教學影片

 教師提出問題，進行師生討論

 進入課堂作業區/下載學習單，填寫完畢

 查看作業/新增或建立/上傳檔案/留言及繳交。

課程留言

送出課程留言

教師與學生留言討論問題及互動

在新分頁開啟連結，
(1)下載/填完繳回
(2)使用google文件開啟，直接編輯，更名


