 丹鳳高中110學年度第一學期體育器材室借用管理辦法
一、 目的： 

          (一)有效管理體育器材，提昇體育器材之使用效率及效能。 

          (二)學生能充分使用體育器材，以達物盡其用之功效。 

          (三)培養學生具責任心，養成負責的態度及習慣。

          (四)物歸原位，培養學生愛物惜物之美德。

二、對象：

           (一) 本校體育教學、社團活動、體育競賽。

           (二) 代表隊訓練。
              (三) 學校核准之申請。

三、開放時間：

              星期一至五(上課日)-每節下課
四、借用期限：

          當節借用，當節歸還，如需展延請向體育組申請，預計借用時間超過一日請填寫申     
          請單。 
五、借用程序：

          (一)體育股長或借用人至器材室拿取班級借用登記本。 
          (二)於登記本填寫借用器材及數量，繳交登記本給管理員，由管理員領取借用器材 
              後交給借用人，請雙方點算數量無誤後，方可將器材帶離體育器材室。
              (若帶離器材室後，數量不正確，請自負責任。務必於器材室清點數量)

          (三)若該班前一節課有器材遺失未歸還，請任課教師自行至器材室填寫借用登記本。
              (器材遺失或未歸還班級，借用本會扣留在體育組，待歸還(賠償)後，經體育組 
               確認，歸還借用本，才可借用器材。)

六、歸還程序: 

          (一)因防疫規定歸還時，請至體育器材室外面「消毒區」，經管理員消毒後，才可進 
              入器材室歸還。
          (二)器材歸還時，經管理員檢查數量無誤後，管理員於登記本上簽名並將器材歸回  
               原位，借用人拿取班級借用本放回原位，方可離開。
          (三)若有遺失或損壞之器材，請主動告知管理員，經管理員確認並填寫缺少數量後 
              簽名，失物應於二日內送回，否則應照價賠償不得異議，賠償金請至總務處繳
              納。(未完成送回或賠償程序者，該班不可借用器材)
提醒:
     近期因防疫規定，器材借用顆數增加，務必多派人手借用器材，並確實清點數量！

體育股長或器材借用人務必詳讀規定
